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pristupu k informacim a k ochrané
informaci

Platnost od: Zpracoval: Schvalil:
31.01.2004 Mgr. Richard Cerveny Mgr. Richard Cerveny

V souladu s dikci zdkona €.106/1999 Sb. jsem rozhodl o tomto zptisobu zvefejiiovani
informact:

1.Zakladni informace , které je Skola v souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu povinna zverejiiovat, budou verejnosti zpiistupnény :

- na informacni tabuli Skoly v pfizemi Skoly,

- na internetovych strdnkédch Skoly,

- na magnetickych nosicich ,které si mize kazdy zadatel zakoupit v kancelafi Skoly dle
zvetejnéného sazebniku,

2.Udaje o jmenovani feditele $koly do funkce :

Jmenovani feditele

Reditele $koly jmenuje spravni rada obecn& prosp&sné spole¢nosti.

Reditelem obecné prospésné spolecnosti byl jmenovan dne 29. 1. 1999 Mgr. Richard
Cerveny.

3.Vymezeni pravomoci a pusobnosti ireditele Skoly

(1) Reditel ¥idi 8kolu, plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvoldvé své
zastupce. Reditel odpovidd za spInéni uéebnich plani a uéebnich osnov, za odbornou a
pedagogickou droven vychové vzdélavaci prace Skoly, za efektivni vyuZivani svéfenych
hospodéiskych prostfedkti, odpovida za vytvoreni podminek pro ¢innost rady $koly, pro
vykon Skolni inspekce a pfijeti ndslednych opatfeni, kontroluje praci pedagogickych
pracovnikii a ostatnich pracovnikii a studijni vysledky zaki. Reditel odpovida za zpracovani a
zptistupnéni verfejnosti vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodafeni Skoly
a predklada tyto zpravy radé Skoly ( pokud je rada ustavena), zakonnym zastupcim Zakd a
zletilym Zékam. Reditel je povinen téastnit se jednani rady $koly ( pokud je rada ustavena),
je-li pfizvan radou $koly. Reditel $koly zaji$tuje, aby zakonni zdstupci nezletilého 74ka a
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zletili Zaci byli informovéni o pribéhu vzdélavani a vychovy Zaka.

(2) Reditel rozhoduje :

a) o prijeti ke studiu ve stfednich Skolach, specidlnich stiednich Skoldch a odbornych
ucilistich,

b) o pferuseni studia,

¢) o pfiznani a odnéti stipendia a hmotného zabezpeceni Zakim stfednich Skol,

d) o podminéném vylouceni ze studia a o vylouceni ze studia,
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e) o vysi piispévki v jednotlivych piipadech na Skolni stravovani,
f) o Zadosti Zdka ke zméné studijniho nebo ucebniho oboru a opakovani ro¢niku po splnéni
povinné Skolni dochazky.

(3) Reditel miZe podle mistnich potieb a podminek na zakladé poZadavkid organd, které
ziidily Skolu nebo Skolské zatizeni, poptipade jiného subjektu, upravit vychovné vzdélavaci
proces Skoly v rozsahu stanoveném ucebnimi plany. Pokud tato dprava vyvola zvySené
nédklady, feditel stanovi jejich vysi a zpisob thrady projedna se zfizovatelem.

(4) PIna moc

Reditel §koly ma plnou moc k zastupovani obecn& prosp&sné spole¢nosti a jedndni jejim
jménem pied stitni orgdny, orgdny mistni samospravy, podnikatelskymi subjekty, jakoZ i
jinymi pravnickymi ¢i fyzickymi osobami, dale pfi vykonu prav zaméstnavatele vici
zaméstnanciim spolecnosti véetné uzavirani a rozvazovani pracovnépravnich vztahi, pfi
uzavirani smluv o studiu a dhradé skolného, jakoZz i ke v§em dal$im pravni ikontim,k nimz
dochdzi pti provozu soukromé stfedni Skoly — stfedniho odborného ucilisté, i kdyZ se k nim
jinak vyZaduje zvlastni plnd moc.

Zcizit ¢i zastavit nemovity majetek obecné prospé$né spolecnosti nebo jej pronajmout na
dobu delsi jednoho roku je opravnén zmocnény feditel pouze s predchozim souhlasem spravni
rady.

4.S platnosti od 1.1.2004 . povéruji svého statutarniho zastupce :  Mgr. Jaroslav
Kaluzik (tel. : 416 839 064) jako osobu odpovédnou za:

4.1 Poskytovani informaci podle €l. 8 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. Informace Ize vyzadat
elektronickou poStou na e-mailové adrese : jkaluzik @podripskaskola.cz.
5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zptisobem:

5.1 StiZnosti proti rozhodnutim feditele Skoly -
podava se fediteli Skoly,
- odvolacim orgdnem je zfizovatel Skoly.

5.2 Stiznosti proti podminkdm. priibéhu a vysledkiim vzdélavani.

- podava se ucitelim jednotlivych pfedméti, tfidnim ucitelim, vychovnému poradci,
rediteli Skoly, zfizovateli, Ceské skolni inspekci.

- Ceska $kolni inspekce predd vysledky Setieni ziizovateli a zfizovatel informuje
Ceskou $kolni inspekci o pfijatych opatfenich.

5.3 StiZnosti v oblasti pracovnéprdvnich vztazich.
- stiznost je povinen projednat feditel Skoly se zaméstnancem,
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- zaméstnanec se mize domdhat svych prav u soudu.

6. Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.106/1999
Sb.

- Zadost o poskytnuti informace se pod4vé tstng (osobn& & telefonicky) nebo pisemné
(dorucend posStou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

- Pokud 74dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, miZe zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V piipad¢€ dstni Zadosti tak ucini
neprodlené, v piipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 10 dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud
Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

- Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s clankem 9, poskytne se pozadovana
informace pisemné, nahlédnutim do spisu (v€etné moZnosti pofizeni kopie) nebo na
paméfovych mediich.

- Ustni 74dost Ize vyiidit dstn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva

s vz

na pisemném vyftizeni, vyzve jej povinnd osoba k poddni Zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vyfizena jako pisemna Zadost o informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- Zidost o poskytnuti informaci doruenou podtou pifijima administrativni pracovnice
$koly. Po jejim zaevidovéni ji neprodlend piedd fediteli §koly. Zadost dorucenou osobné,
elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosic¢ich dat pfijima feditel Skoly a predava ji
uréenym zdstupkynim podle ¢l. 8 odst. 2.

- Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji o
zvetfejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 8. odst. 4, se povaZzuje
za nové podani zadosti.

- Pokud ze zadosti neni zfejmé, Ze sméfuje vici povinné osobé nebo kdo Zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takovd zidost neni poddnim ve smyslu zdkona
¢.106/1999 Sb., nepodléhd evidenci podle ¢lanku 12.

- Pokud je Zddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovédna nebo je
formulovana piili§ obecné€, povéfeny pracovnik vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnil ode dne
doruceni zZadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnil ode dne doruceni
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vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.
- Pokud je pozadovand informace mimo piisobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik

s vz

Zadost odlozi a odloZeni zadosti a jeho divod sd€li do tfi dnti Zadateli (zdkon ¢.106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit Zadost prislusnému organu).
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- Povéfeny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne
doruceni zadosti, ptipadné ode dne upiesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které
bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5), rozhoduje povéteny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvoldni k mistné
prislusnému krajskému tradu, prostiednictvim feditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro vyfizeni Zadosti v pfipadé uvedeném v ¢l. 11
odst. 4.

- Odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne krajsky ufad v povéfené plisobnosti do 15 dnil od predloZeni odvoldni feditelem
Skoly. Pokud dfad v uvedené lhité nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym
zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni odvolani.

- Proti rozhodnuti o odvoldni se nelze odvolat, tim neni dotfena moznost soudniho
pfezkoumdni rozhodnuti o odvoléni.

- Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o
prodlouZeni lhity a divodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhiity podle odst. 5.

- Pokud povinnd osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve lhité uvedené v ¢l. 10 odst. 5. , pfipadné v fadné prodlouzené lhité podle ¢l. 10 odst. 6
a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odloZeni véci podle €l. 10 odst. 2 a odst. 4.
- Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim a musi obsahovat ndsledujici ndleZitosti (viz
vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v Pfiloze ¢.1 tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,

c¢) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a ptfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
zadatelem,

e) odiivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace (viz ¢l. 5 a ¢l. 6), s uvedenim ustanoveni piisluSnych pravnich
predpist,

f) pouceni o odvoléni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoruéni podpis statutdrniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni a
funkce,

h) jméno, piijmeni a funkce povéreného pracovnika.

- Rozhodnuti se doruc¢uje do vlastnich rukou Zadatele.

- Jestlize povinna osoba ve lhité pro vyfizeni Zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené 1huté podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, m4 se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.
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- Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny,
povinna osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych
informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem podle §247 a
nasl. zdkona ¢.99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisi. MozZnost
soudniho pfezkouméni neni poddnim odvolani dotcena.

- Povéteny pracovnik vede evidenci pisemnych zZadosti o poskytnuti informace.

- Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena

d) datum vyftizeni zadosti

- Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény podle zdkona &.256/1992 Sb., o ochrané
osobnich tdajt v informacnich systémech.

7. Prehled nejdilezitéjSich predpisu, kterymi se Feditel Skoly pfi vykonu své pusobnosti
Fidi

Zékon €. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, zdkon ¢. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny, zakon ¢. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, zdkon
¢.500/2004 Sb.,

Kompletni sumaf dokumenti je k dispozici u feditele a jeho statutarniho zastupce.

8. Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

Kopie 1 stranky A4 formatu

-

Oboustranna kopie A4 formétu

-

Kopie 1 stranky A3 formatu

-

Oboustrannd kopie A4 formatu

Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskdrnou

-

-lkm:lkwl\)
ANAIAIAR A A
Q| O | O | O | O

o)
\.I
Cx

Barevny tisk 1 strany textu inkoustovou tiskdrnou

NN B |

Zpracovani pozadovanych vystupti povéfenym dle hodinové sazby pov.
pracovnikem Skoly - kompilace z podkladovych materidlti | pracovnika
( zdloha 50% predpokladané ceny )

8. | Poskytnuti poZadovanych vystupt na magnetickém nosi¢i | 30,- K¢
(disketa 3,5")

Informacni broZura ( podle kalkulace nakladi ) podle kalkulace naklada

10 | PoStovni sluzby podle skute¢nych ndkladi
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9. Povinnosti reditele :

- Reditel $koly je v souladu s § 10 odst. 3 zdkona &. 561/2004 Sb., je povinen zveiejnit
vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly na pfistupném mist€¢ a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni
opisy a vypisy za cenu v misté obvyklou.

- Reditel $koly je povinen umoZnit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych
v zékoné €. 106/1999 Sb.

10. Omezeni prava na poskytnuti informace

- feditel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera :
vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti,
o politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi,
o0 jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexudlnim Zivoté,
rodinnych prislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlasStni zdkon nebo
s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,
jestlize dotCend osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude
zachovana jeji lidska ddstojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,
ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napt. zdkon
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt, obcansky zakonik.
je oznaena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zdkona ¢.63/2001 Sb., kterym se
vyhlasuje Gplné znéni obchodniho zdkoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkli ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydaju a investi¢nich vydaju pfidélenych jednotlivych $kolam, predSkolnim a
Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skoldam, predSkolnim
a Skolskym zafizenim atd.)
byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklddd, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi (jednd se o informace, které zfizovatel, CSI &i feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych ukold, které ovSem prekracuji zdkonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto ukoll a pfitom nejsou chranény podle odstavel 2 a 3).
se tyka probihajiciho trestniho fizeni,rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by
bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 175/1996
Sb., autorsky zdkon, ve znéni pozdéjSich predpisti.. Ochrana podle tohoto zdkona je
poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, kterd jsou vysledkem tvir¢i ¢innosti
autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé, zvefejnit ¢i jinak s nim naklddat bez
souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovdna informacim obsaZenym v dilu, ale pouze
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dilu jako takovému. V rdmci resortu se tato ochrana tykd napf. individudlné schvélenych
ucebnich dokumenti soukromych $kol a projektt Zadateld o poskytnuti dotace).

Reditel $koly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, kterd
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organizacnich utvard povinné osoby k urité véci pred jejich sjednocenim ve
formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedend v predchozim odstavci znamend, Ze povinnd osoba —
feditel Skoly -poskytne poZadované informace véetné doprovodnych informaci po vylouceni
informaci uvedenych v ¢l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po
dobu, po kterou trva diivod odepfeni.)

11. Zavérecéna ustanoveni

- Reditel a osoby povéfené postupuji v e spornych piipadech podle ustanoveni zikona
¢. 106/1999 Sb.

Priloha ¢é.1

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Soukromd podfipska stiedni odborné Skola a stfedni odborné ucilistg, o.p.s. Roudnice n.L.

Mgr. Richard Cerveny, feditel §koly
Gj.:

Datum vydani rozhodnutf :
Oznaceni Zadatele (ndzev a sidlo pravnické osoby, jméno a piijmeni fyzické osoby) :
Rozhodnuti

o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim
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podpisu schvalovatele déle nefizeny a je platny pouze v okamziku tisku 3.11.2008.
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pristupu k informacim a k ochrané
informaci

Platnost od: Zpracoval: Schvalil:
31.01.2004 Mgr. Richard Cerveny Mgr. Richard Cerveny

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké

informace se Zadatel domdhal) , o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podéni ve
smyslu §14 odst. 1 zakona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje

Odavodnéni

Uvést oduivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné prisluSnych ustanoveni
zakona ¢.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolan{
Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do
15 dnti ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Reditel $koly Statutarni zastupce feditele Skoly

Interni dokument SPSOS a SOU, o. p. s. Roudnice nad Labem — pisemny vytisk je bez
podpisu schvalovatele déle nefizeny a je platny pouze v okamziku tisku 3.11.2008.
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